A Csuka Zoltan Varosi Konyvtar palyazatot hirdet olvasoszolgalatos konyvtaros
allashely betoltésére

A alkalmazotti jogviszony idStartama: hatarozatlan idejii munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd (heti 40 o6ra), vagy részmunkaidé (4 ill. 6 6ra)

A munkavégzés helye: Pest varmegye, 2030 Erd, Hivatalnok u. 12., illetve a konyvtar telephelyei

A munkakorbe tartozo, feladatok:

- kdzkonyvtari olvasoszolgalatos feladatok ellatasa,

- adminisztracios feladatok ellatasa (beiratkozassal, kdlcsonzéssel egyéb szolgaltatassal
kapcsolatosak),

- altalanos és szakirodalmi tajékoztatas nyujtasa az olvasok szamara nyitvatartasi idében személyesen,
illetve a konyvtar virtualis feliiletein,

- a rabizott gylijteményteriiletek folyamatos fejlesztése, gondozasa, a raktari rend fenntartasa, részvétel
a dokumentumok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

- részvétel a fiokkonyvtarak, a gyermekkonyvtar és a zenei gylijtemény miikodtetésében,

- részvétel a konyvtar internetes szolgaltatasaival kapcsolatos feladatok ellatasaban,

- részvétel a gylijtemény gyarapitasaban: javaslattétel a beszerzésre,

- részvétel a tervszerii allomanyapasztasaban: javaslat a dokumentumok selejtezésére, részvétel a
torléssel kapcsolatos munkafolyamatokban,

- részvétel a gylijteményhez tartozo digitalis szolgaltatasok miikodtetésében,

- részvétel a konyvtari rendezvények (konyvbemutatok, kiallitasok, egyéb rendezvények)
szervezésében és megvalositasaban (altalaban délutan, ill. a koraesti 6rakban),

- részvétel a konyvtar allomanyellendérzési feladatainak ellatasaban,

- a munkavallal6 az olvasoszolgalatbol hianyz6 munkatarsakat — sziikség szerint €s az igényeknek

megfelel6en minden részlegben — helyettesiti,
- 3-4 hetente szombeati ligyeletet tart, el6zetes beosztas szerint.

A fenticken kiviil a munkavallal6 esetenként megbizhato a jelen munkakdrben meg nem hatarozott, az
intézmény miikodésével kapcsolatban sziikségessé valo — egyéb feladatok elvégzésével.

Illetmény és juttatasok: A Munka Torvénykonyve szerint, az illetmény megallapitasara vonatkozo
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézmeényvezetdi palydzat lefolytatasanak rendjérél, valamint
egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol jogszabaly rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag, ill. a kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkezd, illetve bevandorolt, vagy letelepedett statusz,

- biintetlen el6éélet,

- cselekvOképesség

- egészségiigyi alkalmassag

- szakiranyu felséfoka végzettség, vagy egyeb felsofokl végzettség és kozépfoku konyvtarosi
végzettség.

A palyéazat elbiralasanal elonyt jelent:

- kdnyvtari szakmai gyakorlat,

- Szikla KIR ismerete,

- felhasznaloi szintiit MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.



Elvart kompetenciak:

- j6 kommunikacios készség,

- csapatmunkara valo képesség,
- jo kapcsolatteremtd képesség.

A pélyéazat részeként benyujtandé dokumentumok:

- szakmai Onéletrajz, mely tartalmazza a palyazo elektronikus elérhetéségeit is,

- motivacios levél,

- szakmai képesitést igazolo okiratok masolata,

- 90 napnal nem régebbi eredeti hatoésagi erkdlcesi bizonyitvany (a benytjtaskor elég annak igénylését
bizonyitani),

- brutt6 bérigény megjeldlése,

- a palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazatban foglalt adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiigg6d
kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betdlthetdéségének idOpontja: legkorabban 2024. augusztus 21. napjatdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. jalius 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt a konyvtarigazgatd vagy az igazgatohelyettes
nyujt, a 06-23-365-470-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
- email cim: igazgato@csukalib.hu

A palyazatok elfogadasarodl és elbiralasarol a konyvtar igazgatoja dont.
A palyazati eljaras eredményérdl valamennyi palyazot értesitjik.

A pélyazatok elbirdlasanak hatarideje: 2024. julius 30.

A palyéazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

-www.erd.hu ; www.csukalib.hu

Sebestyénné Majchrowska Ewa
igazgatd



